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МЕНЕДЖЕР ПО ПОДДЕРЖКЕ КЛИЕНТОВ

Обязанности: отвечать на вопросы клиентов в мессенджерах
и формах онлайн-консультант на сайтах, помогать решать их
проблемы.
 
Где нужно: онлайн-школы, рекламные/SMM/SEO-агентства,
любые сайты, которые что-либо продают.
 
Где искать: больше всего таких вакансий на HeadHunter.
Можно поискать и в чатах в Telegram.
 

МЕНЕДЖЕР ЗАЯВОК

Обязанности: собирать заявки вручную из сообщений, форм,
CRM-систем. Редактировать, вносить в сводную таблицу.
 
Где нужно: интернет-магазины, организации, где требуется
предварительная запись (онлайн-школы, салоны красоты и т. д.)
 
Где искать: больше всего таких вакансий на HeadHunter.
Можно поискать и в чатах в Telegram, реже на биржах.
 

МЛАДШИЙ ДИЗАЙНЕР

Обязанности: искать изображения, обрезать, подгонять по
размеру, обрабатывать.
 
Где нужно: интернет-магазины, новостные и развлекательные
сайты.
 
Где искать: больше всего вакансий на HeadHunter и биржах.
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ПИСАТЕЛЬ ОТЗЫВОВ

Обязанности: писать отзывы и комментарии по ТЗ.
 
Где нужно: интернет-магазины, SMM и SEO-агентства.
 
Где искать: очень много таких заданий на биржах, SMM и SEO
чаты.
 

КОНТЕНТ-МЕНЕДЖЕР

Обязанности: добавлять новые карточки товаров на сайт,
обновлять информацию, писать описания для товаров.
 
Где нужно: любые интернет-магазины.
 
Где искать: больше всего таких вакансий на HeadHunter.
 

ПОМОЩНИК SEO-СПЕЦИАЛИСТА

Обязанности: выполнять рутинные задачи по инструкции.
Составлять ТЗ, группировать запросы. Часто берут без опыта
или с минимальным. Хороший старт для начала карьеры в SEO.
 
Где нужно: интернет-порталы и магазины, SEO-агентства и
частные SEOшники.
 
Где искать: агентства чаще всего ищут 
на HeadHunter. Частники размещают вакансии 
на биржах и в чатах в Telegram.
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SEO-КОПИРАЙТЕР

Обязанности: писать несложные тексты с ключевыми словами
по ТЗ. Обычно это описания товаров или информационные
статьи.
 
Где нужно: интернет-порталы и магазины, SEO-агентства.
 
Где искать: больше всего таких вакансий на HeadHunter и
биржах.
 

МОДЕРАТОР

Обязанности: просматривать комментарии, удалять спам и
неуместные материалы. Принимать и отклонять заявки на
публикацию постов и статей.
 
Где нужно: группы в ВК, чаты в Telegram, большие интернет-
порталы магазинов, школ, курсов, форумы.
 
Где искать: группы с вакансиями в ВК, чаты в Telegram, реже
на биржах и HeadHunter.
 

СПЕЦИАЛИСТ ТЕХНИЧЕСКОЙ ПОДДЕРЖКИ

Обязанности: отвечать на вопросы клиентов по телефону или
в форме онлайн-консультант. Чаще всего нужно искать
решение в базе или перенаправлять клиента к нужному
специалисту.
 
Где нужно: сервисы и приложения, компании,
предоставляющие сотовую и интернет-связь, производители
техники и т. д.
 
Где искать: чаще всего такие вакансии размещают именно на
HeadHunter.
 



Masha.Right

МЕНЕДЖЕР ПО РЕКЛАМЕ

Обязанности: собирать и постоянно обновлять информацию о
рекламных площадках (обычно это блогеры и сообщества в ВК,
Фб, Инстаграме и Telegram). Информация, которую требуется
собирать – аудитория, охваты, цена, условия размещения,
контакты для связи.
 
Где нужно: SMM, рекламные и PR-агентства, крупные паблики и
блогеры.
 
Где искать: чаще всего такие вакансии можно встретить в
чатах Telegram, но
посмотрите еще и на HeadHunter.

ПЕРЕВОДЧИК

Обязанности: чаще всего требуются переводчики с русского
на английский, но если хорошо поискать, то можно найти и
запросы на перевод в обратную сторону, что намного легче,
конечно.
 
Где нужно: интернет-магазины, чаще всего технической
направленности), информационные, игровые и новостные
порталы. Часто им нужна уникальная свежая информация,
которой еще нет в русском интернете, то есть требуется
находить англоязычные источники и переводить информацию
в них. Реже – переводить видео для субтитров.
 
Где искать: чаще всего такие вакансии можно встретить на
HeadHunter, но можно поискать и на биржах.
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РАСШИФРОВЩИК АУДИО

Обязанности: переводить аудио записи в текст.
 
Где нужно: очень часто такой человек требуется на
расшифровку записей тайных покупателей. Реже можно найти
вакансии по расшифровке интервью.
 
Где искать: обычно на HeadHunter.
 

МОНТАЖЕР

Обязанности: без опыта – монтировать короткие несложные
ролики для сайтов и соц.сетей, вырезать лишнее, соблюдая
хронометраж.
 
Где нужно: SMM-агентства.
 
Где искать: можно встретить везде: биржи, HeadHunter, чаты в
ВК и Telegram, чат Помогатор.

HR-МЕНЕДЖЕР

Обязанности: размещать вакансии на биржах, сайтах, в чатах. Принимать
заявки, составлять базу исполнителей.
 
Где нужно: HR-агентства и отделы крупных digital-компаний.
 
Где искать: HeadHunter, чаты Telegram.



 

ЛИЧНЫЙ ПОМОЩНИК/АССИСТЕНТ

Обязанности: может быть много разных обязанностей.
Отвечать на звонки, письма, бронировать билеты, заниматься
подготовкой документов, искать исполнителей и
контролировать их работу и любые другие поручения.
 
Где нужно: любым занятым людям, блогерам, бизнесменам.
 
Где искать: чаще всего на HeadHunter, реже чаты Telegram или
биржи.
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ГРУППЫ В VK:

vk.com/topic-30666517_25984850
vk.com/topic-101965347_33361236
vk.com/topic-76525381_31779738
vk.com/board23581648
vk.com/board50613708

vk.com/smmafisha_ru
vk.com/board131101936
vk.com/smmvakansii
vk.com/board43503600

vk.com/board47465661
vk.com/board64153507
vk.com/board518383
vk.com/optimization_club

 
ДЛЯ ПРОГРАММИСТОВ
 

 
SMM
 

 
SEO
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